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Informazioni personali

Cognome e Nome
Telefono
E-mail

Cittadinanza
Data di nascita

Sesso

Esperienza professionale

Data
Lavoro o posizione ricoperti

Principali attivita e responsabilita

Pinto Daniela
+39 06 72597157 Mobile:  +39 3385602568
daniela.pinto@uniromaz2.it

[taliana
13/09/1961

Femminile

Agosto 2022

Inquadramento nella categoria D4

Collabora alla gestione amministrativa e contabile e vigila sul corretto utilizzo dei fondi dei
docenti;

svolge tutta I'attivita connessa all'autorizzazione e alla liquidazione delle missioni;

si occupa delle procedure di elezione degli organi di dipartimento;

si occupa della gestione degli strumenti di uso comune (fotocopiatrici in rete, fax, etc.);

cura la rendicontazione dei fondi assegnati ai docenti di dipartimento (fondi MIUR, fondi
regionali, etc.)

cura il servizio di corriere espresso e ne gestisce I'addebito ai docenti;

cura l'organizzazione degli eventi del dipartimento;

gestisce le prenotazioni delle sale e aule dipartimentali;

segnala i malfunzionamenti legati alle utenze telefoniche e cura I'assegnazione di nuove
linee telefoniche;

Fino al 2022 RUP per lo svolgimento delle procedure di reclutamento del personale
Docente del Dipartimento.

Inoltre fino a Dicembre 2014:

ha gestito gli atti amministrativi del Consiglio di Dipartimento e della Giunta: in particolare ha
curato la convocazione del Consiglio e della Giunta di Dipartimento, la stesura degli estratti
del Consiglio € la loro trasmissione agli organi competenti;

ha curato le attivita amministrative connesse alla comunicazione e all'autorizzazione di
incarichi retribuiti per il personale docente e non docente.

Dal 07/05/2024 Coordinatrice del Supporto alla Ricerca del Dipartimento Ingegneria
Industriale D.R.3587 del 8/11/2024.
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Nome e indirizzo del datore di lavoro

Istruzione e formazione

Titolo

Capacita e
personali

competenze
Madrelingua
Altre lingue

Capacita e
informatiche

competenze
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Universita degli Studi di Roma Tor Vergata — Dipartimento di Ingegneria Industriale

dal 01/09/1987 (data di assunzione a tempo indeterminato) inquadramento professionale
quinta qualifica funzionale, col profilo professionale di operatore tecnico fino al
14/03/1989, SEDE di lavoro Dipartimento Ingegneria Meccanica dell'Universita degli studi
di Roma Tor Vergata;

dal 15/03/1989 inquadramento ex art. 1 della Legge 21.02.1989, n. 63 nella VI qualifica
dell'area funzionale amministrativo contabile con il profilo professionale di ASSISTENTE
AMMINISTRATIVO; Dipartimento Ingegneria Meccanica dell'Universitd degli studi di
Roma Tor Vergata;

il 9/8/2000 inquadrata nella categoria C2; Dipartimento Ingegneria Meccanica
dell'Universita degli studi di Roma Tor Vergata;

I'1/08/2001 inquadrata nella categoria C3; Dipartimento Ingegneria Meccanica
dell'Universita degli studi di Roma Tor Vergata;

dall’1/3/2005 inquadrata nella categoria C4 con Decreto n. 2319/2005 del 27/07/2005;
Dipartimento Ingegneria Meccanica dell’'Universita degli studi di Roma Tor Vergata;

dal 30/12/2008 con decorrenza giuridica inquadrata nella categoria D posizione
economica 1 area amministrativa gestionale e con decorrenza economica 01/06/2009.
Dipartimento Ingegneria Meccanica dell'Universita degli studi di Roma Tor Vergata;

Attestato di partecipazione su “Riflessi della legge Finanziaria sul sistema universitario”
Attestato di partecipazione “8° Corso di Formazione e Aggiornamento sulle tecniche
Amministrative e gestionali delle Strutture Universitarie”

Attestato di partecipazione al corso di formazione APRE su “Gli Aspetti Amministrativi e
Contrattuali del VI PQ”

Attestato di partecipazione “XXIIl Corso Formazione e Aggiornamento ISOIVA-COINFO”
Attestato di partecipazione “Corso di Formazione Lingua Inglese - Corso Base/Intermedio
e Avanzato

Attestato di partecipazione “Corso di Diritto Amministrativo — Livello Base”

Attestato di partecipazione al Corso “La disciplina degli obblighi di pubblicita, trasparenza
e diffusione degli incarichi da parte delle Universita”

Attestato di partecipazione al Corso ‘Il sistema di e-procurement della P.A. Gli accordi
Quadro e il Sistema Dinamico di Acquisizione”

Attestato di partecipazione al Corso “Le norme sulla revisione della spesa pubblica e gli
acquisti sotto soglia comunitaria. Focus su Me.pa”

Corso di Formazione sulla Europrogettazione, Ufficio Ricerca Europea ed Internazionale
Attestato di partecipazione Corso “Acquisti di beni e servizi sotto soglia comunitaria”
Attestato Partecipazione La Gestione dello Stress 2021

Attestato Partecipazione “Sviluppo delle competenze amministrative e contabili” 2022
Attestato Partecipazione Seminario Monotematico ISOIVA 2022

Attestato Partecipazione Webinar sulla Piattaforma U-BUY 2024

Attestato Partecipazione Human Touch 2.0 Oltre I'lA nell'Universita del domani 2024
Attestato di Partecipazione Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza PNRR 2025

Diploma di Operatore Turistico conseguito nellanno scolastico 1979/1980 presso ['lstituto
Professionale di Stato per il Commercio “Teresa Confalonieri” di Roma.

Italiano

Inglese (buono) e Francese (buono)

Sistemi  Operativi Windows 95/98/2000/XP/Vista, Microsoft Office 2003, Internet
Explorer, Easy (Software di contabilita) - TITULUS




Patente PATENTE GUIDA B

Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio curriculum vitae in base all'art.13
Del D. Legs 1962003
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