
  
 

Curriculum Vitae 
Europass 

  

  

Informazioni personali  

Nome(i) / Cognome(i) Antonella Tolu  
Indirizzo(i)  
Telefono(i) 06 72598453   

Fax  
E-mail antonella.tolu@uniroma2.it  

  

Cittadinanza Italiana 
  

Data di nascita 08/07/1968 
  

Sesso F  
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

Esperienza professionale  
  

Date Dal 04/11/2019 
Segreteria Particolare del Rettore con funzioni di Responsabile - Assistente Amministrativo categoria 
C posizione economica C4 – 

Lavoro o posizione ricoperti Assistente Amministrativo categoria C posizione economica C4 – Segreteria Particolare del Rettore 
con funzioni di Responsabile 

Principali attività e responsabilità  
Nome e indirizzo del datore di lavoro Università degli Studi di Roma Tor Vergata – Via Cracovia, 50 – 00133 Roma 

  
 

 
Altre Attività 

 
 
Dal 01/11/2008 al 03/11/2019  
Ho svolto attività presso la Segreteria di Presidenza della Facoltà di Medina e Chirurgia con mansioni 
da quelle tipiche di segreteria a quelle relative all’istruttoria, verbalizzazione e tenuta atti della Giunta di 
Facoltà.  
 

   Dal 21/09/2016 al 12/01/2020 
Ho ricoperto il ruolo di Manager Didattico presso la facoltà di Medicina e Chirurgia – area medica  
 
Dal 15/05/2001 al 31/10/2008 ho svolto attività lavorativa presso l’Università degli Studi di Roma Tor 
Vergata presso la Segreteria del Rettore con la qualifica di Assistente Amministrativo categoria C 
posizione economica C3 
 
Dal 03/06/1998 al 21/01/2000 ho prestato servizio presso l’ufficio informazioni telefoniche “Chiama Tor 
Vergata” dell’Università degli Studi di Roma “Tor Vergata” con contratto di lavoro a tempo determinato, 
con la qualifica di assistente amministrativo VI qualifica funzionale. Il servizio, organizzato su turni, 
costituisce un supporto informativo per l’utenza universitaria, le informazioni vengono fornite anche 
tramite posta elettronica. 
 
Dal 04/05/1988 al 30/11/1992 ho prestato servizio presso la “Dr Cossa Assicurazioni” Agenzia INA – 
ASSITALIA Piazza Barberini, 52 – 00187 Roma, in qualità di impiegata di concetto con varie mansioni: 
da quelle tipiche di segreteria al rapporto diretto e telefonico con la clientela, stipula di particolari 
contratti assicurativi quali nautici, trasporti e per mostre e disbrigo delle pratiche relative ai sinistri. 
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Istruzione e formazione  

Date 
Titolo della qualifica rilasciata 

 

Maggio 2020 
Corso on line di formazione: “Privacy per le persone autorizzate al trattamento dei dati personali (GDPR-01) 
Attestato rilasciato da: UNO legal Privacy Solution 
 

Date 
Titolo della qualifica rilasciata 

 

17-18 luglio 2019 
Soft Skills 

Date 

 
Date 

Titolo della qualifica rilasciata 
  

 

 
2008 
Corso intermedio di lingua inglese 

 

Date 
Titolo della qualifica rilasciata 

  

 

2007 
Corso base di lingua Inglese  
 

Date 
 

Titolo della qualifica rilasciata 
 
 

Principali tematiche/competenze 
professionali possedute 

 
 
 

 
 

30/05/2006 
 
 European Computer Driving Lincence superando gli esami: 
       
 
Concetti di base della IT 
Uso del Computer – gestione file 
Elaborazione testi 
Foglio Elettronico 
Database 
Presentazione  
Reti Informatiche - Internet 
 

  
Date  

 
Titolo della qualifica rilasciata 

04/11/1987 
 
Diploma di Ragioniere e Perito Commerciale conseguito 

Principali tematiche/competenze 
professionali possedute 

gestione aziendale sotto il profilo economico, giuridico, organizzativo e contabile 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e formazione 

I.T.C.S “Luigi di Savoia Duca degli Abruzzi” di Roma  

Livello nella classificazione nazionale o 
internazionale 

60/60 

  

Capacità e competenze 
personali 

Capacità di adattamento in nuovi contesti, capacità a lavorare in team, flessibilità, motivazione e 
tenacia a perseguire i propri obiettivi 

  

Madrelingua(e) Italiana 
  

Altra(e) lingua(e)  
Autovalutazione  Comprensione Parlato Scritto 

Livello europeo (*)  Ascolto Lettura Interazione orale Produzione orale  

Inglese   B1  B2  B1  B1   

Francese   B1  B2  B1  B1   
 

 

 
  F.to  

                                                                                      Antonella Tolu 
  

 


