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INFORMAZIONI PERSONALI

Nome LEONILDE VALENTE
Indirizzo VIA SANTE VANDI N. 93, 00173 Roma
Telefono +393480654393
Fax + 390672596057
E-mail leonilde.valente @uniroma2.it
C.F. VLNLLD55B67B656G

Nazionalita Italiana

Data di nascita 27/02/1955

Quialifica lavorativa

Nome e indirizzo del
datore di lavoro
Tipo di azienda o
settore

Principali mansioni e
responsabilita

ISTRUZIONE E
FORMAZIONE
1970 - 1975
1976

Contratto a tempo indeterminato - — Universita Tor Vergata.
Universita degli Studi di Roma “Tor Vergata”

Via Montpellier 1 00173 - Roma

Facolta di Medicina e Chirurgia

Responsabile della segreteria studenti di area Sanitaria

Maturita di Ragioniere e Perito Commerciale
Diploma di contabilita meccanizzata e stenodattilografia

ESPERIENZA LAVORATIVA

INCARICHI UNIVERSITARI
1998 ad oggi

Responsabile della segreteria studenti dei corsi di laurea triennale di area
Sanitaria

1985 a 1998 Collaboratore  Amministrativo presso la segreteria delle Scuole di

Specializzazioni delle Scuole diretta a fini speciali

1976 a 1985 Responsabile amministrativa presso 1’azienda di impianti elettrici Favero S.R.L.

(RM)



CAPACITA’ E COMPETENZE
ORGANIZZATIVE

CAPACITA’ E COMPETENZE
TECNICHE

ALTRE CAPACITA’ E
COMPETENZE

PATENTE

Ottima capacita di organizzazione dei processi amministrativi e del personale
afferente alla Segreteria Studenti Lauree Sanitarie al fine di una corretta gestione
e omogeneita delle informazioni per evitare I’insoddisfazione degli utenti
derivante dalla difformita delle informazioni stesse rilasciate dagli operatori di
sportello.

Elaborazione ed implementazione di sistemi di ricevimento individuale per gli
studenti che hanno problematiche complesse da risolvere agevolando i flussi di
ricevimento a sportello.

Stesura di Bandi di concorso per 1’accesso ai corsi di laurea di area Sanitaria e
master di | livello.

Gestione delle relazioni tra Universita Tor vergata, MIUR, Ministero della Salute
e Associazioni e Collegi Professionali in merito agli Esami di Stato delle
Professioni Sanitarie.

Membro delle commissioni di Concorso per accesso ai corsi di laurea di area
Sanitaria.

Membro di commissione per Esami di Stato delle Professioni Sanitarie.

Membro di commissione per il conferimento delle borse part-time agli studenti
dei corsi di laurea di area Sanitaria.
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Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del
Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 "Codice in materia
di protezione dei dati personali”

Leonilde Valente



