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Simona Ceci 
                
Nationality:    Italian 
Languages spoken:   Fluent Italian and English 
 

Employment 
 
Università degli Studi di Roma “Tor Vergata” Rome Italy (09/2006 - today) 
 

 Contest’s Office (Office for open competitive exam for state level employment) web site 
maintenance and CMS editing 

 graphic rework version and development of the Contest’s web site 

 relations management between Contest’s Office and CINECA 

 IT Helpdesk for the Department Amministrazione Centrale - Div. I 

 employees data entry to Italian Employment Exchange database on behalf of Università di Roma 
“Tor Vergata”  

 support work for coaching, testing and analysis of the project “Procedure Mapping” 

 GeripWeb application project management (Days worked counter’s software) 

 management and support work for GeripWeb application 

 management and support work for CSA (Giuridico) application by CINECA 
 
Agenzia Fotogiornalistica Contrasto, Rome Italy (5/2002 – 08/2006) 
 

 Contrasto’s web site maintenance  

 Contrasto’s e-commerce web site Access management  

 User DataBase management 

 Contrasto’s web site graphic rework version and development 

 Scan, cleaning and photo-retouch of the archive pictures 

 Digital Image Processing  

 italian-english/english-italian translation of photographic reportage feature stories 
 
Aspect Internet Ltd., London UK (Sept 1999 - Apr 2001) 
Commenced as a tester in Sept. 1999 and promoted to designer in Jan 2000. 

 Generation of Flash applications for web use such as intros, banner ads, animated gifs, e-cards, 
sites, etc… 

 Creation of design pitches for new client work on a team that was proactive in sales and marketing. 

 HTML templating and JavaScript solutions for data mining. 

 Pre-production support including Information Architecture, image cleanup, scanning, masking, 
animating, illustrations, etc. 

 Responsible for translating design into optimised digital files that make up a web site, this is 
predominantly image, but may include rich media formats. 

 Construction of pages according to the Production art Spec and Technical Spec for given projects, 
for maximum performance in specified browser. 

 Testing and assessing web sites performance through the development process paying close 
attention to detail. 

 Site maintenance. 
 
 
Callan Method Organization Ltd., London UK (Jan 1999 - Sept 1999). 

 IT support and operator (installation, configuration and maintenance). 

 General secretarial duties including filing, typing, scheduling and management of the 
maintenance's staff. 

O.R.O. Srl., Rome Italy (1997 - 1998). 

 Pc operator, receptionist, meeting organizer, orders manager. 
G. Pennisi Law Firm, Rome Italy (1996 - 1997). 

 Typist, Pc operator and receptionist. 
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Education      
1990 Socrate Magistrale Institute of Palestrina, Rome Italy (1985 - 1990) 
          Diploma in teaching primary and elementary school children 
1992 Centro Meccanografico 2000, Rome Italy (1991 -1992) 
           Diploma in PC programming and operation 
1992 British Council School of English, Rome Italy (1992 -1993) 
          Studying a part-time course of English language and literature 
1999 Callan School of English, London UK (Jan - Sept 1999) 
          Studying a full time course of general English 
2000 Aspect Internet Ltd, London UK (Nov - Dec 2000) 

Internal training courses: 

 HTML 

 JavaScript 

 ASP (basic knowledge) 

2003 Agenzia Fotogiornalistica Contrasto,  Rome Italy (Marzo 2003) 
Basic ASP advanced course          

2005 Attestato di frequenza al training FotoWeb Expert (software di archiviazione) Fotoware a.s, Oslo - 
Norvegia  

2012 Attestato di partecipazione alla Giornata Della Trasparenza – 2012 
2012 Attestato di partecipazione alla giornata di presentazione del progetto PROCEDAMUS (Mappatura 

dei processi) fondazione CRUI. (Maggio 2012) 
2013 Attestato di partecipazione al Corso di Formazione Base Giuridica CSA tenuto da Cineca – 03/2013 
2014 Attestato di partecipazione alla Seconda Giornata Della Trasparenza - 2014 
2014 Attestato di frequenza e idoneità al Corso di lingua Inglese – Preparazione al Cambridge First 

Certificate – 03/2014 
2015 Attestato di partecipazione alla Terza Giornata Della Trasparenza – 2015 
2015 Attestato di partecipazione al Seminario “Privacy e Sicurezza Informatica. Il Data Protection Office  

Il nuovo regolamento europeo Privacy  - 07/10/2015 rilasciato scuola IAD 
2016 Attestato di partecipazione alla Giornata Della Trasparenza - 2016 
2017 Attestato di partecipazione al “Corso di Aggiornamento professionale Titulus Livello avanzato” 

(Cineca) -2017  
2019 Attestato di frequenza del “Corso Privacy per le persone autorizzate al trattamento dei dati 

personali” esame finale superato (GDPR-01- 2019) 
2021 Attestato di partecipazione al “Corso di lingua Cinese (Mandarin) sulla piattaforma Catalyst Rosetta 

Stone a cura di Prolingua international. (2021) 
2021 Attestato di partecipazione con test a Corsi FAD (e-Learning) “Il Nuovo Codice Privacy – Corso 

Privacy per le Persone Autorizzate al trattamento dei dati personali - esame finale superato (Dlgs 
196/03 novellato dal Dlgs 101/18) – (INCP_001)  - 04/02/2021  

2022 Open Badge corso di Formazione CINECA - CSA Amministratore di CSA - esame finale superato. 
(Marzo 2022)  

2022 Open Badge corso di Formazione CINECA - UGOV-RU Sviluppo & Formazione Base - esame finale 
superato (Maggio 2022) –  

2022 Attestato di partecipazione al corso di formazione: “Percorso per lo sviluppo delle competenze 
amministrative e contabili” di Ateneo Modulo Giuridico - esame finale superato  
Modulo sulla Contrattualistica Pubblica - esame finale superato  
Modulo sul Lavoro Agile - esame finale superato  
Modulo sulla Contabilità/Dipartimento - esame finale superato 18/30 (Maggio/Giugno 2022) 

2022 Attestato di partecipazione al “Corso di lingua Cinese (Mandarin) sulla piattaforma Catalyst Rosetta 
Stone a cura di Prolingua international.  

2023 Attestato di partecipazione e di profitto del corso INPS Valore-PA La Transizione Digitale nella PA 
novità scadenze e obblighi.  
Il PNRR ed il piano per l’Informatica (04-05/2023) - esame finale superato 

2023 Attestato corso di formazione antincendio per addetti antincendio in attività di livello 2 - esame 
finale superato (07/2023) 

2024 Attestato corso di Conversazione in Inglese (Livello C1) esame finale superato Idoneo  
2024 Attestato corso Artificial Intelligence for Higher Education Professionals – Dorset College Dublin 
(06/2024) 
 
 
          

Simona Ceci 


