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ESPERIENZA PROFESSIONALE

DAL 2018 AD OGGI

RESPONSABILE COORDINAMENTO DIDATTICA SCUOLE DI SPECIALIZZAZIONE AREA SANITARIA - UNIVERSITA
DEGLI STUDI DI ROMA TOR VERGATA - DECRETO D.G. N. 1970/2018

(L'UFFICIO DI COORDINAMENTO E STATO COSTITUITO CON L’OBIETTIVO DI FORNIRE UN SUPPORTO
ORGANIZZATIVO ALLE SCUOLE DI SPECIALIZZAZIONE SOTTO DIRETTO CONTROLLO DELLA FACOLTA
DI MEDICINA. GRAZIE ALLE FUNZIONALITA DI UN APPLICATIVO INFORMATICO, L'UFFICIO E IN
GRADO DI SEGUIRE E MONITORARE TUTTE LE ATTIVITA DIDATTICO- AMMINISTRATIVE. L'UFFICIO Sl
OCCUPA IN PARTICOLARE DI SUPPORTARE | DIRETTORI, | MEDICI IN FORMAZIONE SPECIALISTICAE |
TUTOR PER OGNI SPECIFICA ESIGENZA RELATIVA ALLA DIDATTICA)

JOB DESCRIPTION
SUPPORTO NELLA REDAZIONE DEI PIANI DI STUDIO E NEI PROGETTI FORMATIVI IN FAVORE DEI MEDICI IN
FORMAZIONE SPECIALISTICA (MIFS) IN ITALIA E ALLESTRERO — RAPPORTI CONVENZIONALI — MONITORAGGIO E
VALUTAZIONE DELLA QUALITA DIDATTICA E CLINICA — REVISIONE ANNUALE DEI PROGRAMMI DI STUDIO —
CONTROLLO E ATTUATIVA DELLE NORME CHE REGOLANO LE SCUOLE DI SPECIALIZZAZIONEIN CAPO ALLE 44
SPECIALITA - RACCORDO TRA LE SCUOLE E LA FACOLA — SUPPORTO E FORMAZIONE SULLE PRINCIPALI NORME
A FAVORE DEGLI STAKEHOLDERS COINVOLTI -
e GESTIONE BANCHE DATI ATTIVITA DIDATTICHE E CLINICHE MEDICI IN FORMAZIONE SPECIALISTICA
e  GESTIONE BANCA DATA OFF-MUR 'OSSERVATORIO NAZIONALE DELLA FORMAZIONE SANITARIA
SPECIALISTICA
PACCHETTO OFFICE
POSTA ELETTRONICA
GESTIONE AGENDA E CALENDARIO ELETTRONICI
REALIZZAZIONE E AGGIORNAMENTO SITO WEB https:// Coordinamento. Scuole Specializzazione Medica
- Facolta Di Medicina E Chirurgia
e MONITORAGGIO SITO WEB https:// uniroma2-specializzazionemedica.it

DAL 2010-2014

REFERENTE SEGRETERIA DELLA SCUOLA DI SPECIALIZZAZIONE IN CHIRURGIA GENERALE E SEZIONE CLINICA
CHIRURGICA

JOB DESCRIPTION

AREA DIDATTICA:

e PIANIFICAZIONE TIROCINI, ATTIVITA DIDATTICHE CL IN MEDICINA E CHIRURGIA, MASTER, SCUOLA DI
SPECIALIZZAZIONE IN CHIRURGIA GENERALE

e  PROGETTAZIONE DEI PERCORSI FORMATIVI A FAVORE DEI MEDICI IN FORMAZIONE SPECIALISTICA IN
CHIRURGIA GENERALE SECONDO IL DM 68/2015

e  LEZIONI (REALIZZAZIONE DI SLIDES SUI CONTENUTI DIDATTICI DEL CORSO, RAPPORTI CON |
DOCENTI INCARICATI DI INSEGNAMENTO)

e  REPORT TRIMESTRALI INTERVENTI DI PICCOLA MEDIA E ALTA CHIRURGIA PER TUTTI GLI
SPECIALIZZANDI

e  CONTROLLO E GESTIONE DELLE PRESENZE

e SEZIONE CLINICA CHIRURGICA - CATTEDRA DI CHIRURGIA GENERALE - DIRETTORE PROF. ACHILLE
GASPARI

AREA AMMINISTRATIVA GESTIONALE:
e  GESTIONE DELLA CORRISPONDENZA TELEMATICA E CARTACEA
GESTIONE PROTOCOLLI POSTA
APPROVVIGIONAMENTO RISORSE MATERIALI
MISSIONI, TRASFERTE E MEETING
ACCOGLIENZA E RAPPORTI PROFESSIONALI CON UTENTI/PAZIENTI/ E STUDENTI
REALIZZAZIONE DI REPORT GIORNALIERI
RAPPORTI CON DIPARTIMENTO, PRESIDENZA E ATENEO
FRONT-OFFICE
GESTIONE E RENDICONTAZIONE DEL BUDGET ASSEGNATO ALLA CATTEDRA
PROCEDURE CONCORSUALI TELEMATICHE
REDAZIONE DI VERBALI
SEGRETARIO VERBALIZZATORE CONSIGLI DI SCUOLA
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DAL 2006-2010 PRESTATO SERVIZIO PRESSO LA SEGRETERIA AMMINISTRATIVA DEL DIPARTIMENTO DI CHIRURGIA (ORA
DIPARTIMENTO DI MEDICINA SPERIMENTALE E CHIRURGIA)

JOB DESCRIPTION
e  GESTIONE ARCHIVI CARTACEI ED INFORMATICI;
FRONT DESK;
TELEFAX;
GESTIONE PROTOCOLLO E SMISTAMENTO CORRISPONDENZA ARRIVO E PARTENZA
GESTIONE CONSIP 4
ORDINI - UTILIZZO ACQUISTI IN RETE PA
PAGAMENTO FATTURE TELEFONICHE ATTRAVERSO EASYWEB
e APPROVVIGIONAMENTO CANCELLERIA E MATERIALI DI CONSUMO E LORO MONITORAGGIO
MARZO 2005 - OTTOBRE 2006 | PRESTATO SERVIZIO PRESSO LA DIREZIONE DIDATTICA DEL CORSO DI LAUREA TRIENNALE IN INFERMIERISTICA
PEDIATRICA PRESSO L'OSPEDALE PEDIATRICO BAMBINO GESU DI ROMA

JOB DESCRIPTION

e  REVISIONE E CORREZIONE DI NUMEROSE TESI DI LAUREA DI PRIMO E DI SECONDO LIVELLO

e  RICATALOGAZIONE TESTI BIBLIOTECA SEDE DIDATTICA,;

e  RICATALOGAZIONE EMEROTECA SEDE DIDATTICA

e  STAGE CLINICO PRESSO IL DIPARTIMENTO DI EMERGENZA ED ACCETTAZIONE - TRIAGE ED AREA

ROSSA DEL NOSOCOMIO

15-GENNAIO 2001 (VINCITORE DI CONCORSO PUBBLICO, PER ESAMI, AD UN POSTO DI ASSISTENTE SOCIO-SANITARIO, CON IL
PROFILO PROFESSIONALE DI INFERMIERE PROFESSIONALE - SESTA QUALIFICA FUNZIONALE (AREA
FUNZIONALE SOCIO-SANITARIA), PRESSO LA FACOLTA DI MEDICINA E CHIRURGIA PER LE ESIGENZE DEL CORSO
DI DIPLOMA UNIVERSITARIO PER INFERMIERE DELL'UNIVERSITA DEGLI STUDI DI ROMA "TOR VERGATA",
BANDITO CON DECRETO DEL RETTORE DEL 24 MARZO 2000 PUBBLICATO NELLA GAZZETTA UFFICIALE DELLA
REPUBBLICA ITALIANA N. 33 DEL 28 APRILE 2000 - 4° SERIE SPECIALE

JOB DESCRIPTION
e GESTIONE PROGRAMMAZIONE E PIANIFICAZIONE ATTIVITA' DIDATTICA E CLINICA DEL CORSO
ORGANIZZAZIONE CONVEGNI E SEMINARI
ATTIVITA' DI TUTORATO CLINICO
ORIENTAMENTO STUDENTI
COORDINAMENTO SEGRETERIA AMMINISTRATIVA
PIANIFICAZIONE PROCESSI DI QUALITA' (SULLA DIDATTICA, SULLA RICERCA E SULLA PERCEZIONE
DELLA DOCENZA
e  ESPLETATE NUMEROSE ATTIVITA' SEMINARIALI RIVOLTE AGLI STUDENTI DEL CORSO

1998 - 2001 INCARICO PROFESSIONALE PRESSO IL CORSO DI DIPLOMA UNIVERSITARIO PER INFERMIERE DELL'UNIVERSITA
DEGLI STUDI DI ROMA TOR VERGATA IN QUALITA DI OPERATORE PROFESSIONALE COLLABORATORE, PROFILO
PROFESSIONALE DI INFERMIERA - TUTOR DIDATTICO

JOB DESCRIPTION

GESTIONE PROGRAMMAZIONE E PIANIFICAZIONE ATTIVITA' DIDATTICA E CLINICA DEL CORSO
ORGANIZZAZIONE CONVEGNI E SEMINARI

ATTIVITA' DI TUTORATO CLINICO

ORIENTAMENTO STUDENTI

COORDINAMENTO SEGRETERIA AMMINISTRATIVA

PIANIFICAZIONE PROCESSI DI QUALITA' (SULLA DIDATTICA, SULLA RICERCA E SULLA PERCEZIONE
DELLA DOCENZA

PUBBLICAZIONI SCIENTIFICHE

e R.ALVARO - T. BRANCATO - E. DESSY "QUALITA ASSISTENZIALE NEL DIPARTIMENTO DI EMERGENZA ED ACCETTAZIONE" DA: LA SANITA
REGIONI STRATEGIE E MODELLI ORGANIZZATIVI AN.M.D.O. ASSOCIAZIONE NAZIONALE MEDICI DIREZIONI OSPEDALIERE - CO
NAZIONALE RIMINI 9-11 MAGGIO 2001 CSR CONGRESSI PAG.76-77

e R.ALVARO, T. BRANCATO, E. DESSY, A. CAMMARANO "QUALITA ASSISTENZIALE ATTESA E PERCEPITA DAGLI UTENTI DEL DIPAR

. EMERGENZA E ACCETTAZIONE DI UN OSPEDALE ROMANQ" DA: IGIENE E SANITA PUBBLICA ANNO 2003 VOI. VI.
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NOMINE ED INCARICHI

2020 -2023 NOMINA CON DECRETO MINISTERIALE MUR DEL 30 SETTEMBRE 2020, PROT. N. 665 SEGRETERIA TECNICA
DELL'OSSERVATORIO NAZIONALE DELLA FORMAZIONE SANITARIA SPECIALISTICA

2014 -2016 REFERENTE DIDATTICA SEGRETERIA MASTER DI Il LIVELLO COORDINATO DAL PROF. PAOLO GENTILESCHI -
CHIRURGIA BARIATRICA

2013- 2016 RESPONSABILE DELLA SEGRETERIA DEL COLLEGIO DEI PROFESSORI ORDINARI E STRAORDINARI DI CHIRURGIA
PER IL TRIENNIO ACCADEMICO

2011-2014 INCARICO DI DOCENZA CORSO PER OPERATORI SOCIO SANITARI - AREA INFERMIERISTICA S.S.D./MED 45 TENUTO
PRESSO IL POLICLINICO MILITARE CELIO DI ROMA

2004-2005 RAPPRESENTANTE DELL'UNIVERSITA DEGLI STUDI DI ROMA TOR VERGATA" DAL 2000 AL 2005 PRESSO L'ORDINE
PROFESSIONALE IPASVI DI ROMA.

2000-2005 TENUTE ATTIVITA SEMINARIALI SSD MED/45 PER IL | E IIl ANNO DEI CORSI DI LAUREA IN INFERMIERISTICA SEDE
TOR VERGATA SANTA LUCIA - RM, CAVALIERI DI MALTA ACISMOM RM,

2000 ORGANIZZAZIONE CLINICO-ASSISTENZIALE DEL REPARTO DI BREVE OSSERVAZIONE ALLESTITO PRESSO IL
POLICLINICO TOR VERGATA IN OCCASIONE DELLA XV GIORNATA MONDIALE DELLA GIOVENTU NELL'AGOSTO 2000

2001-2006 ORIENTAMENTO STUDENTI "PROGETTO CAMPUS ORIENTA" ORGANIZZATO DALL'UNIVERSITA DEGLI STUDI DI
ROMA TOR VERGATA PRESSO VARI ISTITUTI DI SCUOLA MEDIA SUPERIORE E PRESSO LA FIERA DI ROMA

2000-2002 ORIENTAMENTO STUDENTI "PROGETTO CAMPUS ORIENTA” PRESSO LA FIERA DI ROMA2

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

1998-2025 PARTECIPAZIONE A NUMEROSI CORSI/CONGRESSI/CONVEGNI PER LA FORMAZIONE PERMANENTE

2025 CONSEGUITO CORSO DI LINGUA FRANCESE EROGATO DAL CENTRO LINGUISTICO DI ATENEO, PER COMPLESSIVE
34 ORE, E SUPERATO L’ESAME DI LIVELLO A2/B1 DEL QCER IL GIORNO 11/02/2025

2024 CONSEGUITO CORSO DI LINGUA FRANCESE EROGATO DAL CENTRO LINGUISTICO DI ATENEO, PER COMPLESSIVE
30 ORE, E SUPERATO L'ESAME DI LIVELLO A1 DEL QCER IL GIORNO 20/05/2024.

2023 CONSEGUITO CERTIFICATO PROGETTO FORMATIVO VALORE PA "PRODUZIONE, GESTIONE E CONSERVAZIONE
DEI DOCUMENTI DIGITALI E/O DIGITALIZZATI" PRESSO LUISS BUSINESS SCHOOL S.P.A

2023 CONSEGUITO CERTIFICATO AICA IN E4JOB CULTURA DIGITALE PER IL LAVORO

2023 CONSEGUITO CERTIFICATO CONOSCENZA DELLE TECNICHE E DEGLI STRUMENTI UTILI AL RAFFORZAMENTO
DELLE COMPETENZE NEL CAMPO DELLA VALUTAZIONE, DELLA COMUNICAZIONE WEB E DEL MIGLIORAMENTO
DELLA QUALITA' DELL'INTERAZIONE DEGLI UTENTI CON | SERVIZI ONLINE DELLE PA

2020-2021 CONSEGUITO MASTER Il LIVELLO “EXECUTIVE MASTER IN GESTIONE DELL'INNOVAZIONE IN SANITA” - EMGIS
PRESSO POLITICNICO DI MILANO GRADUATE SCHOOL OF BUSINESS

2021 CONSEGUITO corso di formazione “LA GESTIONE PER OBIETTIVI E LA GESTIONE DEL FEEDBACK® PRESSO
UNIVERSITA DEGLI STUDI DI ROMA TOR VERGATA

2021 CONSEGUITO 2021 DI UN CORSO DI LINGUA FRANCESE IN AUTOAPPRENDIMENTO ONLINE SULLA PIATTAFORMA
CATALYST ROSETTA STONE PER L'UNIVERSITA DEGLI STUDI DI ROMA “TOR VERGATA", A CURA DI PROLINGUA
INTERNATIONAL

2021 CONSEGUITO CERTIFICATO PROGETTO FORMATIVO VALORE PA CRESCERE NEL PERCORSO MANAGERIALE
MOTIVANDO LE RISORSE UMANE E GESTENDO | CONFLITTI PROPOSTO DALL'UNIVERSITA LUMSA- UNIVERSITA'
MARIA SS ASSUNTA

2019 CERTIFICATO ECDL - AICA

2007 CERTIFICATO DEL CORSO DI INGLESE CONSEGUITO PRESSO LA SCUOLA ANGLO AMERICAN "INTERNATIONAL
SCHOOL"

2006 LAUREA MAGISTRALE PRESSO L'UNIVERSITA DEGLI STUDI DI ROMA LA SAPIENZA, VOTAZIONE 110/110 E LODE
DISCUTENDO UNA TES! DI RICERCA SULLA QUALITA E LA GOVERNANCE DEI PROCESSI FORMATIVI ALL'INTERNO
DEI CORSI DI LAUREA TRIENNALE IN INFERMIERISTICA

2003 MASTER DI PRIMO LIVELLO IN MANAGEMENT PER LE FUNZIONI DI COORDINAMENTO PRESSO L'UNIVERSITA DEGLI
STUDI DI ROMA TOR VERGATA VOTAZIONE 70/70 DISCUTENDO UNA TESI DI RICERCA SULLA METODOLOGIA
DIDATTICA PROBLEM BASED LEARNING;

2002 LAUREA TRIENNALE PRESSO L'UNIVERSITA DEGLI STUDI DI ROMA TOR VERGATA, VOTAZIONE 110/110 E LODE
DISCUTENDO UNA TESI DAL TITOLO APPROFONDIMENTO SULLA METODOLOGIA DELLA RICERCA
INFERMIERISTICA

2000 CORSO DI PERFEZIONAMENTO IN TUTORATO CLINICO PRESSO L'UNIVERSITA DEGLI STUDI DI ROMA CAMPUS BIO-
MEDICO CON VALUTAZIONE POSITIVA

1998 DIPLOMA UNIVERSITARIO IN SCIENZE INFERMIERISTICHE PRESSO L'UNIVERSITA DEGLI STUDI DI ROMA TOR
VERGATA; VOTAZIONE 70/70 E LODE DISCUTENDO UNA TESI DI RICERCA INFERMIERISTICA CLINICA SULLE
INFEZIONI URINARIE DAL TITOLO "LA METODOLOGIA DELLA RICERCA

1988 DIPLOMA DI MATURITA SCIENTIFICA PRESSO L'ISTITUTO GIOVANNI BATTISTA MORGAGNI ROMA - VIA FONTEIANA
125; VOTAZIONE DI 37/60.
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CAPACITA E COMPETENZE PERSONALI

REALIZZAZIONE DI QUADRI IN ACRILICO, OLIO, SCUTURE IN GESSO CRETA ED ALTRO MATERIALE
PIROGRAFIA

INCISIONE

LEZIONI DI PIANOFORTE PER PRINCIPIANTI E SOLFEGGIO

FOTO AMATORE (FOTOGRAFIA DIGITALE: MACRO, PAESAGGISTICA, RITRATTI. POST PRODUZIONE

Roma, 9 giugno 2025

Si dichiara che le su riportate firme sono state digitalizzate e corrispondo
curriculum firmato e datato si compone di n. 4 fogli



