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Informazioni personali

Cognome e Nome
Telefono

E-mail
Cittadinanza
Data di nascita

Sesso

Esperienza professionale

Date

Lavoro o posizione ricoperti
Principali attivita e responsabilita

Curriculum Vitae di Mezzanotte Anna

Paolucci Germana

+39 06 72597160
Mobile:  +39 3334984688

Germana.Paolucci@uniroma2.it
Italiana
13/06/1963

Femminile

DAL 1/7/2003 inquadramento categoria D3
DAL 20/12/2010 Inquadramento categoria D4

DAL 20/4/2022 ad oggi Inquadramento categoria D6
31/12/2000

Inquadramento nella categoria D1 ai sensi dell'art. 74 del contratto collettivo 9/08/2000

» Gestione autonoma delle presenze del personale afferente al dipartimento di inge
meccanica 19 unita (congedi ordinari, malattie ed aspettative) e interazione con I'uff
del personale in Amministrazione Centrale;

» Gestione nell'inserimento all’interno del programma CINECA dei dati annuali di tut
dipartimento utile al Nucleo di Valutazione di Ateneo;

» Gestione e controllo in modo autonomo delle domande per la richiesta di
Cofinanziamento al MIUR e successiva gestione dei fondi, (ordini di materiale su fon
Cofin) - Collaborazione con I'Ufficio Ricerca Scientifica

» Gestione con inserimento e controllo autonomo delle richieste di fondi RSA all’Uffic
Ricerca scientifica in via informatica

» Istruzione completa delle procedure per la richiesta di Borse di Studio con contro
dell’iter e collaborazione con I'Ufficio Scambi Culturali;

» Istruzione delle procedure per la richiesta di assegni di ricerca, con assistenza dei
docenti e collaborazione con I'Ufficio Ricerca Scientifica;

> Gestione delle procedure per quanto riguarda gli acquisti di materiale scientifico (F
materiale per laboratori ecc...) Istruzione pratica per gare, scelta dei preventivi, proc
ordini, e controllo finale con verbali di collaudo e fatture. Ordini su portale CONSIP.
all’estero con evasione della relativa Invoice con conseguente tenuta dei registri IVA
(INTRASTAT)

» Rapporti con fornitori

> Coordina I'attivita dei singoli docenti con uil supporto di PC,fax, ecc


Germana
Barra


Nome e indirizzo del datore di lavoro | Universita degli Studi di Roma Tor Vergata — Dipartimento di Ingegneria Meccanica

Date | 9/08/2000

Lavoro o posizione ricoperti = Inquadramento nella categoria C4
Nome e indirizzo del datore di lavoro | Universita degli Studi di Roma Tor Vergata — Dipartimento di Ingegneria Meccanica
Date  2/11/1984

Lavoro o posizione ricoperti = Presa di servizio come operatore amministrativo
Nome e indirizzo del datore di lavoro | Universita degli Studi di Roma Tor Vergata — Dipartimento di Ingegneria Meccanica

Istruzione e formazione

Titolo - Attestato di partecipazione su “Riflessi della legge Finanziaria sul sist

universitario”

- Attestato di partecipazione “5° Corso di Formazione e Aggiornament
sulle tecniche Amministrative e gestionali delle Strutture Universitari

- Attestato di partecipazione al corso di formazione APRE su “Gli Aspet
Amministrativi e Contrattuali del VI PQ”

- Attestato di partecipazione “Corso di Formazione Lingua Inglese - Liv
Base”

- Attestato di partecipazione “Corso di Formazione Lingua Inglese — Li
Intermedio”

- Attestato di partecipazione “Corso di formazione Organizzazione dellz
Comunita Europea e Gestione dei programmi Comunitari”

Date '982

Titolo = Diploma di Ragioniere

Capacita e competenze
personali

Madrelingua = Italiano

Altre lingue = Inglese (buono) e Francese (livello scolastico)

Capacita e competenze = Sistemi Operativi Windows 95/98/2000/XP/Vista, Microsoft Office 2003, Internet Explorer, Easy (Softwar
informatiche |~ contabilita)

Patente B
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